
EJEMPLO

Tu Empresa S.A.S.
NIT 900.000.000-5 · Responsable de IVA
Calle 100 # 10-20, oficina 501 · Bogotá, D.C.
601 000 0000 · contacto@example.com 

ACTA DE ENTREGA
N.º AE-1

Fecha de entrega: 2 de octubre de 2026

RECIBE

Juan Carlos Pérez Gómez
C.C. 1.020.304.050

ENTREGA

Motivo de la entrega Dotación o herramientas a un
trabajador

Lugar de entrega Oficina principal

Ciudad Medellín (Antioquia)

Descripción de lo
entregado

Equipos asignados para el desempeño del cargo de auxiliar contable.

Entrega (nombre) María Camila Restrepo

# DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD SERIAL O REFERENCIA ESTADO VALOR

1 Computador portátil 14 pulgadas 1 Unidad 5CD1234XYZ Nuevo $ 3.200.000

2 Diadema con micrófono 1 Unidad Usado en buen estado $ 180.000

Totales 2 $ 3.380.000

María Camila Restrepo
Entrega

Juan Carlos Pérez Gómez
C.C. 1.020.304.050
Recibe a satisfacción
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